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LEI MUNICIPAL NS 2.668, DE 08 DE OUTUBRO DE 2015.

Altera a redageo do Anexo l, do Cargo de
Oficial Administrativo, da Lei Municipal Ne
1.692, de 30 de dezembro de 2003.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTo AUGUSTo, Estado do Rio
Grande do Sul,

FAQO SABER, que a C6mara Municipal de Vereadores aprovou, e eu,
no uso das atribuig6es que me s5o conferidas pela Lei Org6nica Municipal, sanciono
e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1s o Anexo l, do cargo de oficial Administrativo, da Lei Municipal
Ne 1.692, de 30 de dezembro de 2003, passa a vigorar com seguinte redagdo:

ANEXO I

DENOMT NAQAO: OF|C|AL ADMt NTSTRATIVO

NIVEL: II

PADRAO:7

DEScRtQAo S|NTEICA DAS ATR|BU|QoES: Executar servigos comptexos de es-
crit6rio que envolvam interpretagSo de leis e normas administritivas, especialmente
para fundamentar informag6es.

DESCRIQAO ANALITICA DAS ATRIBUIQOES: Examinar processos retacionados a
assuntos gerais da administragSo municipal, que exijam interpretag6es de textos le-
gais, especialmente da legislagSo b6sica do Municipio; elaborar pareceres instruti-
vos, qualquer modalidade de expediente administrativo, inclusive atos oficiais, porta-
rias, decretos, projetos de lei, executar e ou verificar a exatiddo de qualquer docu-
mentos de receita e despesa. foihas de pagamento, empenho, balancetes, demons-
trativos de caixa; operar com m6quinas de contabilidade em geral e aparelhos de
processamento de dados; organizar e orientar a elaboragSo de fichdrios e arquivos
de documentagSo e de legislaqSo, secretariar reunides e comiss6es de inqu6ritos;
integrar grupos operacionais e outras tarefas semelhantes e dirigir veiculo de'servigo
ou de representagao do Municipio quando necess6rio para o cumprimento das atii-
buig6es que lhe s6o pr6prias, se n5o houver motorista disponivel, quando exercerem
fiscalizag6o externa e devidamente habilitados com no minimo Carteira Nacional de
Habilitag6o categoria "B".

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico.

REQUISITOS PARA O RFCRUTAMENTO:

a) Escolaridade: Ensino M6dio Completo.
b) ldade minima: 18 anos.
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c) outros: conforme as instruqdes reguladoras do processo seletivo.

CONDIQOES DE TRABALHO: periodo 40 horas semanais.

(NFi).

Art. 2s Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag6o.

SANTO I.IJGIJSTC, RS, 08 DE OUTUBRO DE 2015.
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